STAROSTWO POWIATOWE
W GLIWICACH

Rejestr Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym
— zatozenie konta
uzytkownika instytucjonalnego
i uzyskane informac;ji

Z Rejestru z dostepem
ograniczonym
- obowigzek
pracodawcow i organizatorow dziatalnosci
zwigzanej z wychowywaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem lub opieka

nad matoletnimi (ponizej 18 r. zycia)
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Podstawa prawna obowigzku: art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym
,przed nawigzaniem z osobg stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do innej
dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich
lub z opieka nad nimi pracodawcy lub inni organizatorzy w zakresie takiej dziatalnosci sg
obowigzani do uzyskania informacji, czy dane tej osoby sg zamieszczone w Rejestrze
z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze oséb, w stosunku do ktérych Panstwowa
Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat
15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze”

Odpowiedzialnos¢ karna: art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym
»kto dopuszcza do pracy lub do innej dziatalnosci zwigzanej w wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z opiekg nad nimi osobe bez uzyskania
informacji” ,,lub wiedzac, ze dane tej osoby sg zamieszczone w Rejestrze, podlega karze
aresztu, ograniczenia wolnosci albo grzywny nie nizszej niz 1000 zt”

Uwaga — odpowiedzialno$¢ karna za nieuprawnione uzyskanie informacji z Rejestru z dostepem
ograniczonym: art. 24 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig
na tle seksualnym

,Kto bez uprawnienia uzyskuje z Rejestru z dostepem ograniczonym informacje

o osobie, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci

dolat2”

Udzielenie informacji jest wolne od optat.

Instrukcja Uzytkownika Rejestru z Dostepem Ograniczonym — Uzytkownik Instytucjonalny znajduje
sie na stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci <rps.ms.gov.pl> w zaktadce Pomoc

Uzyskanie informacji z Rejestru z dostepem ograniczonym przez organizacje pozarzadowa:
1. zarejestrowac konto na stronie <rps.ms.gov.pl> poprzez:
= wybranie konta uzytkownika instytucjonalnego,
= wypetnienie formularza rejestracyjnego,
= ustalenie sposobu reprezentacji zgodnego ze stanem faktycznym,
= dodanie kont dla reprezentantow i ewentualnie petnomocnikéw,
= wygenerowanie zgtoszenia oraz jego wysytka poczta do B-KRK lub e-PUAP
do Ministerstwa Sprawiedliwosci celem aktywacji konta;
2. wystosowac zapytanie poprzez:
= zalogowanie sig,
= wygenerowanie zapytania, ktore nalezy opatrzy¢ podpisem elektronicznym,
= pobranie uzyskanej informac;ji.
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Wsparcie uzytkownika

Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym

Tel. 71 748-96-00 - wybierz 4
e-mail: rps-pomoc@ms.gov.pl
poniedziatek — pigtek 7:30 — 19:30
sobota 9:30-17:00

Rejestracja konta uzytkownika instytucjonalnego

1. Zatozenie konta

wejs¢ na strone <rps.ms.gov.pl>
wybra¢é Zarejestruj dostepny pod menu Rejestr z dostepem ograniczonym
wybraé Rejestracja

YV V V V

wypetni¢ formularz:
= wybierz typ konta uzytkownika: konto uzytkownika instytucjonalnego
= dane podmiotu lub osoby uprawnionej do informacji
= dane konta administratora (hasto musi zawieraé przynajmniej jedng duzg litere, cyfre,
znak specjalny i by¢ dtuzsze niz 6 znakdéw)
» wykonaé polecenia aplikacji — ma za zadanie zablokowanie préb atakéw przez szkodliwe
oprogramowanie
» zaznaczy¢ Warunki korzystania — jako zatwierdzenie zapoznania sie z warunkami korzystania
z Systemu RSPTS (tekst Warunkdw dostepny po kliknieciu na napis)

v

wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych

v

wybrac przycisk Zarejestruj (przycisk bedzie zablokowany jesli formularz bedzie zawierat braki)

» pojawi sie komunikat Rejestracja zakoriczona powodzeniem. Na twojg skrzynke pocztowq
wystano e-mail aktywacyjny.

» wejdz na wiadomos¢ na swojej skrzynce — logowanie bedzie mozliwe po kliknieciu na link
aktywacyjny z wiadomosci e-mail, ktéry ponownie przeniesie uzytkownika na strone logowania

» po zalogowaniu konto jeszcze nie jest aktywne (nie umozliwia wykonywanie zapytan) i trzeba

poczynic¢ dalsze kroki

2. Ustalenie sposobu reprezentacji

w polu Podmiot (na gérnym pasku) wybraé lista oséb uprawnionych i Reprezentanci

» wybrac¢ sposob podpisu: podpisujg wszyscy reprezentanci lub wymagane sg podpisy i wskaza¢
ilu 0séb (zgodnie ze sposobem reprezentacji podmiotu, co jest weryfikowane przez B-KRK przed
aktywacja konta)

\4
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wybraé Zapisz
dodac osoby uprawnione do dziatania w imieniu konta uzytkownika instytucjonalnego:

= zmenu Podmiot (na gérnym pasku) wybraé dodaj osobe uprawniong

= wypetni¢ pola (w polu Rola wybra¢ Reprezentant lub Petnomocnik)

» wybrac¢ Zapisz (dla Petnomocnika pojawi sie przycisk, za pomocg ktérego bedzie
mozliwe wygenerowanie petnomocnictwa dla tej osoby, ktére trzeba przestac
do B-KRK/Ministerstwa  Sprawiedliwosci wraz ze  zgtoszeniem; udzielenie
petnomocnictwa moze wigzac sie z obowigzkiem poniesienia optaty skarbowej)

nowododana osoba Reprezentant lub Petnomocnik otrzyma na wskazany adres e-mail
wiadomos¢ — Potwierdzenie konta z linkiem aktywacyjnym, ktéry wazny jest tylko 5 dni (dane
osoby zostang usuniete z konta, jesli osoba nie dokona aktywacji)

Reprezentant/Petnomocnik potwierdza konto kliknieciem na link aktywacyjny i zostaje
przeniesiony na strone aktywacji, gdzie musi:

» zdefiniowaé hasto (musi zawierac¢ jedng duzg litere, cyfre, znak specjalny i by¢ dtuzsze
niz 6 znakéw)

* zaznaczy¢ wymagane zgody

= wybrac¢ Aktywuj (od tego momentu osoba bedzie mogta zalogowac sie do Systemu)

3. Zgioszenie konta gdy juz wszyscy Reprezentanci/Petnomocnicy zostali dodani do konta
i osoby te aktywowaty swoje konta

w polu Podmiot (na goérnym pasku) wybra¢ Stworz zgloszenie konta uzytkownika

instytucjonalnego — jednostka organizacyjna

wyswietli sie formularz wypetniony danymi z konta

wypetnié pola sposobu reprezentacji (jesli nie bedg wypetnione)

wybraé Wydrukuj

4. Wysytanie zgtoszenia do B-KRK lub Ministerstwa Sprawiedliwosci
wydrukowane zgtoszenie wraz z wydrukiem ewentualnych petnomocnictw (optaconych) trzeba
przestaé pocztg lub e-PUAP:

= poczty na adres:
Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego
ul. Czerniakowska 100, 00-454 Warszawa
= e-PUAP do Ministerstwa Sprawiedliwosci: zatgczyé wydrukowany i podpisany skan jako
pismo ogdélne do podmiotu
konto uzytkownika instytucjonalnego jest nieaktywne do czasu pozytywnej weryfikacji
Ministerstwa Finansow
System RSPTS drogg mailowg powiadamia wszystkich uzytkownikéw konta uzytkownika
instytucjonalnego o aktywacji konta
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Uzyskiwanie informacji za posrednictwem konta

uzytkownika instytucjonalnego

A\

v

v

>

v

1. Zalogowanie sie i zapytanie

po zalogowaniu przez Reprezentanta lub petnomocnika, przy Sprawdz, czy osoba figuruje
w Rejestrze z dostepem ograniczonym wybraé Nastepny krok — dane osobowe

wypetni¢ formularz zapytania (jesli imie ojca nie jest znane wpisa¢ ,brak danych”)

wybraé Nastepny krok — podpis

2. Opatrzenie zapytania podpisem
wybra¢ jedng z trzech dostepnych metod ztoienia podpisu: profil zaufany, podpis
kwalifikowany lub E-dowdd
zapoznac sie z trescig zapytania
wybraé Podpisz (postepowac zgodnie z instrukcjami)
= w przypadku reprezentacji wieloosobowej kolejny Reprezentant musi:
— zalogowac sie na konto
— w zaktadce Lista zapytan i odpowiedzi wybraé Podpisz
= w przypadku petnomocnictwa — jw., ale uwaga — Petnomocnik moze zawsze samodzielnie
podpisywac zapytania do Systemu
po podpisaniu uaktywnia sie przycisk Wyslij zapytanie
pojawienie sie komunikatu Bfad walidacji — oznacza brak wszystkich podpiséw zgodnie
z reprezentacjg

3. Wydruk pobranej odpowiedzi

informacja udzielana jest w czasie rzeczywistym, lecz czas oczekiwania na wyswietlenie
informacji jest uzalezniony od biezgcego obcigzenia Systemu RSPTS

wybraé przycisk Pobierz wydruk PDF, co wygeneruje plik PDF, o tresci udzielonej informacji
informacja poza powtdrzeniem zapytania zawiera komunikat o jednej z trzech mozliwych
tresci:

= FIGURUJE” — oznacza to, ze w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym

zgromadzone zostaty dane osoby wskazanej w zapytaniu

= W Rejestrze nie ma informacji o osobach, dla ktorych sg spetnione warunki zawarte
w zapytaniu” — oznacza to, ze w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym nie
zostaty zgromadzone dane osoby wskazanej w zapytaniu

= Trwa postepowanie w celu ustalenia prawidtowych danych. Uzyskanie informacji bedzie
mozliwe po jego zakonczeniu” — oznacza to, ze dla wskazanych w zapytaniu danych
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prowadzone jest postepowanie wyjasniajgce i udzielenie informacji nie bedzie mozliwe do
czasu zakonczenia postepowania. W przypadku uzyskania takiej odpowiedzi zaleca sie
uzytkownikowi ponowne wystanie zapytania do Systemu RSPTS za posrednictwem Aplikacji
e-ustug w pdzniejszym terminie. Jezeli sprawa uzyskania informacji z Rejestru jest pilna,
albo w przypadku kilkukrotnego uzyskania tej samej odpowiedzi w dtuzszym odstepie
czasu, nalezy nawigzac¢ pisemny kontakt z Biurem Informacyjnym Krajowego Rejestru
Karnego. W pismie nalezy wskazac dane, wedtug ktdrych nastgpito przeszukanie Rejestru
lub zatgczy¢ do niego kopie uzyskanego wydruku PDF informacji z Rejestru.

W przypadku wysyitki pisma, nalezy je kierowac na adres: Biuro Informacyjne Krajowego
Rejestru Karnego, ul. Czerniakowska 100, 00-454 Warszawa.

wydruk PDF jest dodatkowo opatrzony unikalnym identyfikatorem wydruku, ktéry umozliwia
weryfikacje jego autentycznosci

4. Zapytania masowe, tj. zapytania o od 2 do 500 osdb
po zalogowaniu przez Reprezentanta lub Petnomocnika wybra¢ pole Zapytania masowe
(na gérnym pasku)
wybraé plik arkusza zapytania masowego poprzez Wybierz plik
pobrany plik zapisa¢ na dysku lokalnym
szablon arkusza zapytania masowego musi zawiera¢ co najmniej 2 pozycje wypetnione danymi
osobowymi, a maksymalnie moze zawieraé 500 pozycji
rozmiar pliku do 100KB
wypetnié formularz zapytania masowego (jesli imie ojca nie jest znane wpisa¢ ,,brak danych”)
zapisac plik i zaimportowac go do Systemu RSPTS klikajagc w pole Wybierz plik
po wczytaniu pliku wybra¢ Nastepny krok — sprawdz plik i podpisz
plik poddawany jest weryfikacji, tj. poprawnosci wypetnionych wierszy:
= po otrzymaniu komunikatu ,,Plik jest poprawny” uzytkownik moze podpisaé poprzez
Nastepny krok — podpis
= po otrzymaniu komunikatu ,,Plik jest btedny” uzytkownik moze zapoznac sie z raportem
btedoéw w Raport btedéw, poprzez Powrét wraca do strony formularza i dokonuje zmian
podpisac¢ zapytanie masowe mozna tylko po pozytywnej weryfikacji pliku przez System
wybraé udostepniony przycisk Nastepny krok — przekaz do wyszukania
wyswietli sie strona z komunikatem ,,Plik zostat przekazany do przetworzenia”
informacja nie jest udzielana w czasie rzeczywistym, lecz uzytkownik jest powiadamiany pocztg
elektroniczng o mozliwosci pobrania gotowych odpowiedzi w zaktadce Lista zapytan
i odpowiedzi:
» jkona klepsydry w kolumnie Wydruk oznacza przetwarzanie zapytania i brak odpowiedzi
= jkona pobierania danych w kolumnie Wydruk oznacza mozliwos¢ pobrania odpowiedzi —
jest ona dostepna w formacie pliku ZIP, ktdry zawiera skompresowane pliki PDF
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